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 : مقدمة

ويشمل أعضاء مجلس  )توجب سياسة جمع التبرعات على كل من يعمل لصالح الجمعية 

التنفيذيين والموظفين  الإدارة التي تفرضها هذه   الالتزام  (والمسؤولين  التبرعات  بضوابط جمع 

المتبرع  بحقوق  الوفاء  توجب  كما  التبرعات،  بجمع  المرتبطة  النظامية  والضوابط  السياسة 

 وبالتزامات العاملين في جمع التبرعات المنصوص عليها في هذه الوثيقة

الما ف  الموارد  لجمع  الخاصة  والإرشادات  بالمبادئ  التعريف  السياسة  هذه  من  من الغرض  لية 

 مختلف المصادر للجمعية. 
 

 النطاق :

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة في جمع التبرعات والمسؤوليات المحددة لجامعي 

 التبرعات ومانحيها، وفيما يتعلق باستخدام الأموال والمسؤولية عنها. 

إدارة طبق هذه السياسة على جميع من يعمل لصالح الجمعية سواء كانوا أعضاء مجلس وت

 ة .أو مسؤولين تنفيذيين أو موظفين بصرف النظر عن مناصبهم في الجمعي

  

 :البيان

 تضمن الجمعية وكل ما يتبعها على أن:  

 تعمل على الدوام بطريقة تتسم بالعدالة وبالأمانة والاستقامة والشفافية.  .1

 وبمبادئها وممارساتها.تلتزم الجمعية في جميع أنشطتها، بقوانينها السارية ولوائحها  .2



  

 
 

 

 

 

 

وعليهم  .3 الأموال،  إليهم  قدموا  من  أمام  مسؤولين  أنفسهم  الجمعية  إدارة  مجلس  يعتبر 

الامتناع عن استخدام الرسائل أو الرسوم و الصور التي تستغل بؤس الإنسان،  أو تمس،  

 بأي شكل من الأشكال، بكرامته .

شخصية. وعليهم ألا يقبلوا كتعويض  لا يستغل منسوبو الجمعية موقعهم لتحقيق منفعة   .4

 سوى أجرهم أو الأتعاب المحددة لهم . 

المتبرعين.  .5 حقوق  بشأن  عليها،  المشرفة  الجهات  من  تصدر  لائحة  بأي  الجمعية  تلتزم 

ويحق للمتبرعين، أولا وقبل كل شيء ، الحصول في حينه على  المعلومات الكاملة عن  

 كيفية استخدام أموالهم .

لأموال التي تم جمعها في الأغراض الذي جُمعت من أجلها، وذلك خلال  تُستخدم جميع ا .6

 الفترة الزمنية التي اتفق عليها. 

تبقى تكلفة جمع التبرعات في جميع الحالات محصورة في نسبة مئوية من الدخل مقبولة   .7

عامة داخل أوساط مهنة جمع التبرعات ومن الجمهور. ويكون هناك توازن مناسب بين  

 الدخل والجودة.التكاليف و

في  .8 دقيقة  تقارير  وإعداد  التبرعات ومراقبتها.  لتتبع حركة  به  معترف  نظام محاسبي  يطبق 

الصافية  والنسبة  إنفاقها  وكيفية  جمعها  تم  التي  المبالغ  متضمنة  علنا،  ونشرها  حينه 

 المخصصة للهدف أو للنشاط. 

  



  

 
 

 

 

 

 

 :أنواع التبرعات

إيداع الزكوات، ويتم تقييد مبالغ /لاستلامالزكوات: يتم تخصيص حساب بنكي مستقل   .1

ة الزكاة في المستندات المالي  الزكاة، ويتم توضيح تصنيف  على إفصاح المتبرع بنيةالزكاة بناء  

 الموثقة للتبرع . 

التشغيلية    .2 الجوانب  وفي  المختلفة  الجمعية  برامج  في  الصدقات  صرف  يتم  الصدقات: 

التبرع مقيدا  لل المتبرع    -جمعية، وفي حال كان   لوقت  أو  محدد  ملاستخدا–بناء على طلب 

في   لكليهما   أو   محدد التقييد  هذا  توثيق  مع  المتبرع  تقييد  وفق  بصرفه  الجمعية  تلتزم  معا 

 . المحاسبية السجلات

كالخدمات،    .3 النقدية،  غير  التبرعات  أشكال  جميع  وتشمل  العينية:    والأصولالتبرعات 

 .، ويخضع التصرف فيها لذات الضوابط المتعلقة بالتقييد من قبل المتبرع والأجهزةثابتة، 

 المعتمدة : طرق التبرعات

 :التبرعات المالية  .1

 التحويل البنكي لحسابات الجمعية مباشرة ▪

 . النقدي في حسابات الجمعية الإيداع ▪

 . التبرع النقدي داخل مقر الجمعية  ▪

 . التبرع عن طريق جهاز نقاط البيع داخل مقر الجمعية  ▪

 أفلاذ لتنمية الطفل .إصدار الشيكات باسم/ جمعية   ▪

  



  

 
 

 

 

 

 

 :العينيةالتبرعات  .2

المالية،   الإدارةيتم استقبال التبرعات العينية بأشكالها المختلفة، وتقييمها/تثمينها من قبل  

 : إلى الاستخداموتنقسم حسب 

: وتشمل تبرعات الخدمات للمستفيدين، وتبرعات وسائل تنفيذ لأنشطهتبرعات عينية   .1

 .  والأجهزة، الأنشطة

 . للجمعية، وتبرعات أصول تشغيلية تبرعات عينية تشغيلية: وتشمل تبرعات خدمات . 2

 :  التزامات الجمعية

التبرعات وفق القوانين واللوائح   الأنظمة بجميع    الالتزام .1 التي تحكم استقبال وجمع 

والجهات الحكومية   الاجتماعيةالرسمية الصادرة عن وزارة الموارد البشرية والتنمية  

 .ذات الصلة

 . والامتثالبمعايير الحوكمة المتعلقة بالشفافية والسالمة المالية  الالتزام  .2

 . ارير دورية حول أوجه صرف الدعمالتواصل مع الجهات الداعمة وتزويدها بتق  .3

 .كليهما معا  أو الوقت أو بالاستخدامبأوجه تقييد التبرع المتعلقة  الالتزام  .4

له   .5 خصصت  ما  غير  في  بياناته  استخدام  وعدم  المتبرع،  خصوصية  على  المحافظة 

 . ومراعاة رغبته في ذلك

كرامتهم    .6 ينتهك  ما  استخدام  وعدم  المستفيدين  بيانات  سرية  على    خلالالمحافظة 

 .جمع التبرعات 

  



  

 
 

 

 

 

 

 : التزامات العاملين في جمع التبرعات

 .مراعاة التزامات الجمعية المنصوص عليها في هذه الوثيقة.1

 . للجمعية الإيجابية تمثيل الجمعية أمام المتبرع بما يعزز من الصورة الذهنية .2 

 .عدم تخصيص حسابات بنكية شخصية أو حسابات لجهات أخرى لجمع التبرعات .3

 .حمل البطاقة التعريفية وإبرازها للمتبرع بما يمكنه من تمييز هوية مستلم التبرع .4

 :حقوق المتبرع 

ع على الوثائق التي تثبت تسجيل الجمعية وحصولها على تصريح حكومي كجهة لاطلاا .1

 .المعتمدة والتشغيل والتطوير الأنشطةأهلية مرخصة لجمع التبرعات وصرفها في 

على    والإجابةع على كل ما يحتاج لمعرفته عن أنشطة الجمعية وقوائمها المالية،  لاطلاا  .2

 .استفساراته حولها

الطل  –  هعلااط  .3 مجلس    -ب  عند  أعضاء  هويات  عن    الإدارة على  مسؤولة  كجهة 

 . الجمعية

 (.مستلم التبرع)التعرف على هوية ممثل الجمعية   .4

 صص له . من تبرعه فيما خ الاستفادةضمان   .5

 . الحصول على تقرير حول أوجه صرف تبرعه متى ما طلب ذلك  .6

 .من قبل الجمعية ومنسوبيها اللائقالحصول على التقدير  .7



  

 
 

 

 

 

 

 : حقوق الجمعية 

التبرع في حال وجود  .1 للمتبرع وسالمة مصدر  القانوني  الوضع  التأكد من  يحق للجمعية 

 . مؤشرات على مخالفة قانونية في أي منهما

يحق للجمعية رفض أي تبرع في حال وجود شبهة قانونية تمس المتبرع أو نوع ومصدر  .2

 .بالجمعية الإضرارالتبرع، أو وجود ما من شأنه 

 : ضوابط آلية استقبال التبرعات

 .أي تبرعات نقدية أو عن طريق جهاز نقاط البيع خارج مقر الجمعية استلام ميت . لا1 

حد وسائل التبرع غير  لأمقر الجمعية يتم توجيه المتبرع  في حال تلقي طلب تبرع خارج  . 2

مقر  لأالتحويل  (النقدية   زيارة  أو  بشيك،  التبرع  أو  للجمعية،  البنكية  الحسابات  حد 

 .(أو عبر جهاز نقاط البيع نقداالجمعية للتبرع 

التبرع النقدي أو التبرع عن طريق شيك يتم تحرير سند قبض للمتبرع   استلامفي حال  .  3

إلى   الشيك  أو  التبرع  مبلغ  مع  السند  نسخة  حساب    لإيداعهالمالية    الإدارةوتسلم  في 

 . الجمعية وتقييده في الحسابات

حال   .4 التبرع   استلام في  بمبلغ  قبض  سند  تحرير  يتم  البيع  نقاط  جهاز  طريق  عن  التبرع 

 .المالية لتقييده في الحسابات   الإدارةخة السند مع إيصال جهاز نقاط البيع إلى  وتسلم نس

  للإدارة للمتبرع وتسليم صورة منه    استلامالتبرع العيني يتم تحرير سند    استلامفي حال  .  5

 .منه بالاستفادةالمعنية  للإدارةالمالية لتقييمه/تثمينه، وتسليم التبرع 

 



  

 
 

 

 

 

 

 المسؤوليات : 

السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع الأفراد الذين يتولون جمع التبرعات  تطبق هذه 

 من القطاع العام أو الخاص أو غير الربحي أو من المصادر الأخرى. 

الأخلاقية   القواعد  مدونة  توقيع  على  التبرعات  لجمع  يُستخدمون  الذين  أولئك  ويشجع 

 والسلوك المهني.

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

رقمممم  في اجتمممماع مجلمممس الإدارة بجلسمممته بالجمعيمممة اعتمممماد سياسمممة تعمممارض المصمممالح تمممم 

 .  م 12/09/2023الموافق    هم27/02/1444المنعقدة بتاريخ   (4)
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