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تكليف مهمة انتداب
	بيانات الموظف

	الاسم
	
	الرقم الوظيفي 
	
	المسمى الوظيفي
	

	
	الجهة
	
	جهة صدور قرار التكليف
	


	بيان المهمة المكلف بها

	المهمة 
	..........................................................................................................

	
	الغرض 
	..........................................................................................................

	
	مدينة/بلد الانتداب 
	
	المدينة
	

	
	خط سير الرحلة
	
	التأشيرات المطلوبة
	

	
	عدد أيام الانتداب الفعلية: (                 )       يوم من     /           /       إلى      /         /

	
	ملاحظات
	

	
	المهام المكلف بها:

	
	1
	
	4
	

	
	2
	
	5
	

	
	3
	
	6
	


	
	الموظف
	مدير الجهة

	
	الاسم:
	
	الاسم:
	

	
	التوقيع:
	
	التوقيع:
	

	
	التاريخ:
	
	التاريخ:
	


	إدارة الموارد البشرية
	( الطلب مستوف الشروط                         ( الطلب غير مستوف الشروط بسبب..........................................................

	
	المصروفات

	
	( مبلغ الانتداب
	( تذاكر سفر
	أخرى ...........................
	المجموع

	
	 ......... ريال في اليوم الواحد
	........ ريال 
	 .......... ريال
	........ ريال

	
	مدير إدارة الموارد البشرية 
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	


	الأمين العام
	( يعتمد                         ( لا يعتمد

	
	الاسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	


يحال النموذج للإدارة المالية بعد اعتماد الأمين العام لإنهاء إجراءات الصرف. *

 يحفظ النموذج بعد إنهاء المهمة في إدارة الموارد البشرية.* 
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