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استلام وتسليم عهد
	بيانات الموظف

	الاسم
	
	الرقم الوظيفي 
	
	المسمى الوظيفي
	

	
	السجل المدني
	
	الجهة الطالبة 
	

	
	الغرض من طلب العهدة
	


	بيان بالعهد المستلمة

	م
	البند
	الغرامة
	ملاحظات

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	إقرار وتعهد

	
	أقر بأني استلمت ما ذكر أعلاه من البند رقم ....... إلى البند رقم .........من جمعية أفلاذ في حالة جيدة وسليمة ، وأقر بأنها أمانة، وأتعهد بإبرازها وتسليمها فور طلب الجهة مني ذلك أو حال تركي العمل. وفي حال سفري أو نقلي من موقع عملي أو نشوء أي وضع يستدعي تسليمي لهذه العهدة أتعهد بتسليم جميع العهد المذكورة فوراً لإدارة الموارد البشرية. و في حال تلفها أو إضاعتها أو عجزي عن إعادتها أتعهد وألتزم بدفع الغرامة المترتبة وأوافق على أن يتم خصم الغرامات من مستحقاتي أو من راتبي وفي حال عدم وجود المبلغ يحق للجمعية الرفع للجهات الرسمية لاتخاذ اللازم وحسب ما حدد أعلاه من قيم الغرامات وعلى ذلك أوقع وأنا بكامل الوعي والإرادة.

	
	مستلم العهد
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	
	مصادقة أخصائي الموارد البشرية

	
	الاسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	


في
في حالة استلام أكثر من 7 عهد يكرر النموذج 
	بيان بإرجاع العهد المستلمة

	م
	البند
	الغرامة
	ملاحظات

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	حالة العهد

	
	(ممتازة
	(جيدة
	(مقبولة

	
	مصادقة أخصائي الموارد البشرية

	
	مستلم العهد
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	
	أخصائي الموارد البشرية
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	


* صورة للموظف. * صورة لأخصائي/ه الموارد البشرية. * صورة لمدير الجهة. * الاصل يحفظ بملف الموظف.  
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