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العودة من الإجازة
	بيانات الموظف

	الاسم
	
	الرقم الوظيفي 
	
	المسمى الوظيفي
	

	
	الجهة
	

	
	نوع الإجازة
	(اعتيادية
	(بدون أجر(استثنائية)
	(دراسة
	(وضع
	(مولود
	(زواج

	
	
	(حج
	(وفاة
	(عدة
	(أخرى:
	
	

	
	استلمت العهد وهي 
	

	
	بداية الإجازة
	نهاية الإجازة
	تاريخ المباشرة
	عدد الأيام
	توقيع الموظف

	
	يوم:      تاريخ:   /  /    20م
	يوم:        تاريخ:   /  /    20م
	يوم:           تاريخ:   /  /    20م
	
	


	مدير الجهة
	تم مباشرة الموظف لعمله بناء على 

	
	(انتهاء الإجازة.

	
	(استدعاء الموظف لحاجة العمل.

	
	الاسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	الموارد البشرية
	(ارجاع الرصيد المتبقي من الإجازة غير المستفادة

	
	(تم استنفاد رصيد الإجازة ، ويستحق الإجازة التالية بتاريخ      /   /     20

	
	أخصائي الموارد البشرية
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	
	مصادقة مدير إدارة الموارد البشرية

	
	(يعتمد
	(لا يعتمد لسبب : .....................................................................

	
	الاسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
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