
 

  

 سياسة إدارة
  ةالمؤسسي الاجتماعات

 في جمعية أفلاذ لتنمية الطفل

0202   -الإصدار الأول

 
 المنعقمممم ة الخاجسممممةاعتمادهمممما جمممملإ جرةممممج اتدارة  مممم  جةسممممت  تمممم  

 م2025ديسمبر  24 الموا ق هم 1447رجب 4تاريخ ب

 

 

أبــــوعبــدالرحــمن
Stamp



 

 

   الاجتماعات سياسة

 في جمعية أفلاذ لتنمية الطفل 

 

 :الهدف

الجمعيدددة العمة يدددة  تهددددف  ددديا الإياسدددة  لددد  تن ددديا اليدددة ع دددد اجتماعدددات

و جلددددد اة االإ واة االإ التنفييفددددة وفددددجم العمددددل فددددي جمعيددددة أفددددلاذ لتنميددددة 

، وضددماإ   االإ الاجتماعددات ءةفدداالإ و،ددفافية، وتةقي هددا وفدد   تطل ددات الطفددل

 .الحةكمة المؤسإية ءما فدعا اتخاذ ال جااات و تاءعة تنفيي ا

 :التط ي  نطام

 :تط    يا الإياسة عل  الاجتماعات التالية

 الجمعية العمة ية اجتماعات 

 جلد اة االإ اجتماعات  

 اة االإ التنفييفة اجتماعات 

 في الجمعيةفجم العمل  اجتماعات 
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 :أنةاع الاجتماعات

 :تشمل الاجتماعات في الجمعية  ا فلي

 اجتماعات الجمعية العمة ية  

 الجمعية العمة ية العا فة .1

 الجمعية العمة ية غيج العا فة .2

 اجتماعات  جلد اة االإ 

 اجتماعات اة االإ التنفييفة 

 اجتماعات فجم العمل 

 

 :الاجتماعات عد 

 عدددا واًدددداا علددد  ا  دددل سدددنةفا اجتما العمة يدددة العا فدددةالجمعيدددة  تع دددد

 .وف   ا تنص عليه ا ن مة

 ا لا ف ل عن أاءعة اجتماعات سنةفا  جلد اة االإ فع د . 

  فجددةع ع ددد اجتماعددات  ضددافية عنددد الحاجددة ءدددعةلإ  ددن ا دديد  جلددد

 .اة االإ أو ءطلب  ن عد   ن ا عضاا وف  ا ن مة

 ة ًإدددب الحاجدددة اجتماعدددات  وافددد اة االإ التنفييفدددة وفدددجم العمدددل تع دددد

 .و تطل ات العمل

أبــــوعبــدالرحــمن
Stamp



 

 

 

 اتللاجتماع الدعةلإ

 دددن   دددل  الجمعيدددة العمة يدددة و جلدددد اة االإ تدددتا الددددعةلإ لاجتماعدددات .1

 .ا يد  جلد اة االإ أو  ن ففةضه

خمإدددة عشدددج  جسدددل الددددعةلإ   دددل  ةعدددد الاجتمددداع ءمددددلإ لا ت دددل عدددنت .2

ءالنإددد ة لاجتماعدددات الجمعيدددة العمة يدددة، و ددددلإ  ناسددد ة لا  ( فة دددا11)

لاجتماعدددات  جلدددد اة االإ  دددا لدددا ت دددت    ام عمدددلخمإدددة أفددد ت دددل عدددن

 .الحاجة غيج ذلك

 :فجب أإ تتضمن الدعةلإ  ا فلي .3

 تاافخ الاجتماع 

 و ت الاجتماع 

 ةاإ الاجتماع أو ااءط الاجتماع اةلةتجوني  

 جدول ا عمال 

 الةقا   المجت طة ءمةضةعات الاجتماع 
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 الن ا ي للاجتماعات النصاب

صددحيحا ءحضدددةا ا غل يدددة وفددد   دددا  الجمعيدددة العمة يدددة فةددةإ اجتمددداع .1

 .تحد ا ا ن مة واللةا ح المن مة

صددددحيحا ءحضددددةا أغل يددددة أعضدددداا   جلددددد اة االإ فةددددةإ اجتمدددداع .2

 .المجلد

تصددددا  دددجااات الاجتماعدددات ءوغل يدددة أصدددةات ا عضددداا الحاضدددجفن،  .3

الددددي  صددددةت  عدددده ا دددديد  وعنددددد تإدددداو  ا صددددةات فددددججح الجانددددب

 .الاجتماع

 

   االإ الاجتماعات 

 :  ا يد الاجتماع المهام التاليةفتةل

   االإ الجلإة وتن يا الن اش -

 اعتما  جدول ا عمال -

  تاًة الفجصة للأعضاا لطجح ااا ها -

 طجح المةضةعات للتصةفت عند الحاجة -

  

أبــــوعبــدالرحــمن
Stamp



 

 
 

 الاجتماعات  حاضج

 . حضج اسمي لةل اجتماع فتا  عدا  .1

 :فتضمن المحضج  ا فلي .2

 تاافخ الاجتماع 

 أسماا الحضةا والاعتيااات 

 لجدول ا عما 

 لخص المنا شات  

 ال جااات والتةصيات الصا الإ 

 :فتا تة يع  حضج الاجتماع  ن .3

 ا يد الاجتماع 

 أ ين الجمعية 

 الإجلات ًفظ

سددجل  حاضددج  تحفددظ  حاضددج الاجتماعددات والةقددا   المجت طددة ءهددا فددي .1

 .الاجتماعات

الن دددام اةلةتجوندددي  فدددتا ًفدددظ نإدددخة  لةتجونيدددة  دددن المحاضدددج فدددي .2

 .لضماإ سهةلة الججةع  ليها المعتمد للجمعية
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 التةصياتال جااات و جل  تاءعةس

 .سجل لمتاءعة ال جااات والتةصيات الصا الإ عن الاجتماعات فتا  عدا  .1

 :فتضمن الإجل  ا فلي .2

 ال جاا أو التةصية 

 الجهة المإؤولة عن التنفيي 

 المدلإ الز نية للتنفيي 

 ًالة التنفيي 

 :تتا  تاءعة تنفيي ال جااات ءشةل  وا   ن   ل   .3

 ا يد  جلد اة االإ 

 أ ين الجمعية 

 ا يإة فجم العمل التن يمية 

 لاجتماعات اةلةتجونيةا

فجددةع ع ددد الاجتماعددات ءاسددتخدام الةسددا ل الت نيددة الحدفتددة، وفعددد الاجتمدداع 

صدددحيحا  ذا تدددا التوكدددد  دددن  ةفدددة المشدددااكين وتدددا تةقيددد  ال دددجااات وفددد  

 .ات المعتمدلإاةججاا

  جاجعة الإياسة

أو عندددد  كدددل سدددنتين علددد  ا  دددل تدددتا  جاجعدددة  ددديا الإياسدددة ءشدددةل  وا 

 . جلد اة االإ الحاجة، وفتا اعتما  التعدفلات  ن
رئیس مجلس الإدارة 

م. منصور بن إبراھیم العفالق
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